
Управление финансов 

Администрации Верхнекетского района

	         ПРИКАЗ                          
 27 октября 2022 г.

р.п. Белый Яр                                     
Верхнекетского района

Томской области
                   № 41-од 37-од № __-од
Об утверждении Положения о порядке обучения по охране труда и проверке знания требований охраны труда в Управлении финансов Администрации Верхнекетского района, состава комиссии по проверке знаний требований охраны труда, программ обучения по охране труда, инструкций по охране труда



В соответствии со статьей 214 Трудового Кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда», приказываю:
1. Утвердить Положение о порядке обучения по охране труда и проверке знания требований охраны труда в Управлении финансов Администрации Верхнекетского района согласно приложению № 1 к настоящему приказу.

2.
Утвердить перечень профессий и должностей работников, освобожденных от прохождения инструктажей на рабочем месте согласно приложению № 2 к настоящему приказу.

3.
Утвердить план обучения по охране труда работников Управлении финансов Администрации Верхнекетского района согласно приложению № 3 к настоящему приказу.

4.
Назначить лицом, ответственным за проведение вводного инструктажа по охране труда в Управлении финансов Администрации Верхнекетского района ведущего специалиста бюджетного отдела Вайтекунас Е.Р.

5.
Утвердить программу вводного инструктажа по охране труда для муниципальных служащих, состоящих в штате Управления финансов Администрации Верхнекетского района и работников Управления финансов, не являющихся муниципальными служащими согласно приложению № 4 к настоящему приказу.
6. Настоящий приказ вступает в силу с даты его подписания.
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник Управления финансов   



   
                         С.А. Бурган
С приказом ознакомлены: (подпись, дата)  ______________________

                                                                        ______________________

                                                                        ______________________

СОГЛАСОВАНО 

Уполномоченное (доверенное) лицо 

по охране труда от трудового коллектива 

_____________ А.С.Исупова

«27» октября 2022 г.

Приложение № 1

к приказу Управления финансов Администрации Верхнекетского района
от 27 октября 2022 № 41-од
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обучения по охране труда и проверке знания требований охраны

 труда в Управлении финансов Администрации Верхнекетского района

1. Настоящее Положение о порядке обучения по охране труда и проверке знания требований охраны труда в Управлении финансов Администрации Верхнекетского района (далее - Положение, Управление финансов) устанавливает обязательные требования к обучению по охране труда и проверке знания требований охраны труда.

2. Положение направлено на предотвращение случаев производственного травматизма и профессиональных заболеваний, снижение их последствий и является специализированным процессом получения знаний, умений и навыков муниципальными служащими, состоящих в штате Управления финансов и работников Управления финансов, не являющихся муниципальными служащими (далее - работники).
3. Обучение по охране труда в Управлении финансов осуществляется в ходе проведения:

а) вводного инструктажа по охране труда;

б) обучения по охране труда для категорий работников Управления финансов;

в) обучения по оказанию первой помощи для лица, ответственного за охрану труда. 
Для формирования плана обучения по охране труда лицо, ответственное за организацию работы по охране труда в Управлении финансов ведет форму учета работников, подлежащих обучению по охране труда.

4. В целях организации обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда приказом Управления финансов утверждается:

план обучения по охране труда работников Управления финансов;

перечень профессий и должностей работников, освобожденных от прохождения инструктажей на рабочем месте;

перечень профессий и должностей работников, освобожденных от обучения требованиям охраны труда;

лицо, ответственное за проведение вводного инструктажа;

программа вводного инструктажа по охране труда.
5. В Управлении финансов проводятся следующие виды инструктажей по охране труда:

а) вводный инструктаж по охране труда.
6. Вводный инструктаж по охране труда проводится по программе вводного инструктажа, утвержденной приказом Управления финансов. 

7. Результаты проведения вводного инструктажа регистрируются в журнале регистрации вводного инструктажа по охране труда (приложение № 1).
8. Стажировка по охране труда на рабочем месте для работников Управления финансов не проводится.
9. Работники Управления финансов, отнесенные к категории специалисты, освобождены от обучения по программе обучения безопасным методам и приемам выполнения работ при воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов, источников опасности, идентифицированных в рамках специальной оценки условий труда и оценки профессиональных рисков.

	
	Приложение № 1

к Положению о порядке обучения по охране труда и проверке знания требований охраны труда в Управлении финансов Администрации Верхнекетского района

	ЖУРНАЛ

регистрации вводного инструктажа по охране труда 

Начат ____________

Окончен____________




	дата проведения вводного инструктажа по охране труда
	фамилия, имя, отчество (при наличии) работника, прошедшего вводный инструктаж по охране труда
	профессия (должность) работника, прошедшего вводный инструктаж по охране труда
	число, месяц, год рождения работника, прошедшего вводный инструктаж по охране труда
	наименование подразделения, в котором будет осуществлять трудовую деятельность работник, прошедший вводный инструктаж по охране труда
	фамилия, имя, отчество (при наличии), профессия (должность) работника, проводившего вводный инструктаж по охране труда
	подпись работника, проводившего вводный инструктаж по охране труда
	подпись работника, прошедшего вводный инструктаж по охране труда

	
	
	
	
	
	
	
	


СОГЛАСОВАНО 

Уполномоченное (доверенное) лицо 

по охране труда от трудового коллектива 

_____________ А.С.Исупова

«27» октября 2022 г.

Приложение № 2
к приказу Управления финансов Администрации Верхнекетского района
от 27 октября 2022 № 41-од
ПЕРЕЧЕНЬ 

профессий и должностей работников, освобожденных от инструктажей на рабочем месте
	Структурное подразделение
	Наименование должности (профессии)

	
	Начальник Управления финансов

	
	Главный специалист- бухгалтер- ревизор

	Бюджетный отдел
	Заместитель начальника Управления финансов- начальник бюджетного отдела

	
	Главный специалист по доходам

	
	Главный специалист

	
	Главный специалист по бюджету

	
	Ведущий специалист

	
	Ведущий специалист

	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Начальник отдела казначейского исполнения бюджета- главный бухгалтер

	
	Главный специалист – заместитель главного бухгалтера

	
	Ведущий специалист

	
	Ведущий специалист

	
	Ведущий специалист


СОГЛАСОВАНО 

Уполномоченное (доверенное) лицо 

по охране труда от трудового коллектива 

_____________ А.С.Исупова

«27» октября 2022 г.

Приложение № 3
к приказу Управления финансов Администрации Верхнекетского района
от 27 октября 2022 № 41-од
ПЛАН 

обучения по охране труда работников 

Управления финансов Администрации Верхнекетского района
	Вид обучения
	Категория работников
	Количество работников, подлежащих обучению
	Количество освобожденных работников

	Вводный инструктаж по охране труда 
	Все вновь принятые работники и иные лица, участвующие в деятельности Управления финансов
	
	

	Обучение по оказанию первой помощи пострадавшим
	специалист, осуществляющий функции специалиста по охране труда
	1
	12

	Обучение требованиям охраны труда по программе обучения по общим вопросам охраны труда и функционирования системы управления охраной труда
	Руководитель Управления финансов, 

специалист, осуществляющий функции специалиста по охране труда,

уполномоченное (доверенное) лицо по охране труда от трудового коллектива
	3
	10


СОГЛАСОВАНО 

Уполномоченное (доверенное) лицо 

по охране труда от трудового коллектива 

_____________ А.С.Исупова

«27» октября 2022 г.

Приложение № 4
к приказу Управления финансов Администрации Верхнекетского района
от 27 октября 2022 № 41-од
ПРОГРАММА ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА

 по охране труда для муниципальных служащих, состоящих в штате Управления финансов и работников Управления финансов, не являющихся муниципальными служащими

1. Общие сведения об Управлении финансов, политика и цели в области охраны труда.
2. Основные положения законодательства об охране труда.
3. Права и обязанности работодателя и работника. Защита трудовых прав работников.
4. Общие правила поведения работников в Управлении финансов.
5. Источники опасности, действующие на работников, находящихся на территории Администрации Верхнекетского района, профессиональные риски.
6. Средства обеспечения производственной санитарии и личной гигиены. 

7. Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев на производстве, аварий, пожаров, происшедших из-за нарушения требований охраны труда. Расследование, оформление (рассмотрение), учет микроповреждений (микротравм), несчастных случаев и профессиональных заболеваний.

8. Действия работников при возникновении возможных аварийных ситуаций. Виды сигнализаций и звуковых оповещений при возникновении аварийных ситуаций.

9. Оказание первой помощи пострадавшим.
10. Для работников, освобожденных от прохождения инструктажей по охране труда: условия труда; опасные и вредные производственные факторы; требования охраны труда перед началом работы; требования охраны труда во время работы; требования охраны труда по окончании работ.
1

